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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО СОСТАВЛЕНИЮ

АНАЛИТИЧЕСКОГО ОБЗОРА 

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ БИБЛИОТЕК ПСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
 В 2019 ГОДУ
ПСКОВ, 2019
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Данные методические рекомендации по подготовке аналитического обзора о деятельности муниципальных библиотек Псковской области разработаны в соответствии с целями и задачами государственной культурной политики.
2. Аналитический обзор должен служить основой для профессиональной оценки доступности и качества библиотечного обслуживания в муниципальном образовании, определения органами местного самоуправления, осуществляющими полномочия по вопросам организации библиотечного обслуживания, приоритетных направлений деятельности муниципальных библиотек и формирования муниципального задания по предоставлению библиотечных услуг всем категориям населения.

3.
Требования к аналитическому обзору:

•
качественное раскрытие основных и перспективных направлений работы, инновационных практик и других аспектов деятельности библиотек, представляющих интерес для учредителей библиотек и профессионального сообщества;

· четкость и обстоятельность в формулировании достижений, проблем и задач;

· аргументированность и критичность изложения материала;

•
практическая ценность аналитической информации (выводов) для повышения эффективности библиотечного обслуживания.

4.
В аналитическом обзоре должны быть отражены основные направления деятельности библиотек, сделаны общие выводы, дана оценка состояния библиотечного обслуживания населения в муниципальном образовании, сформулированы проблемы и предложения по их решению.

5.
Для подготовки аналитического обзора используются данные мониторинга состояния библиотечного обслуживания на основе форм государственного статистического учета, отчетной и иной информации, предоставляемой библиотеками и другими организациями, оказывающими библиотечные услуги населению, а также органами местного самоуправления.

6.
Ценность аналитического обзора повышают данные мониторингов и различных исследований, проведенных библиотеками в целях выявления инноваций, изучения трансформаций сети, развития фондов и электронных ресурсов, оценки качества библиотечных услуг и др.

7. Динамика статистических показателей в аналитическом обзоре дается по сравнению с предыдущим годом, за три года или в более глубокой ретроспективе.
8. Для объективной оценки текущего состояния библиотечного обслуживания населения на территории Псковской области набор анализируемых показателей целесообразно расширить, а их значения сравнивать со средними статистическими показателями отдельных муниципальных библиотек нашего региона.
9. Текст аналитического обзора может сопровождаться таблицами и диаграммами, наглядно демонстрирующими состояние и динамику основных направлений деятельности муниципальных библиотек.

10.  К аналитическому обзору прилагаются: Концепция модернизации центральной библиотеки (дополнительно Концепции модернизации библиотек-участниц НП «Культура»), Анализ анкетирования посетителей и персонала, ПРИЛОЖЕНИЯ, которые обязательны для заполнения. 
11. Объем основного текста аналитического обзора не должен превышать 50 страниц, а с учетом диаграмм, графиков, таблиц, иллюстративного материала, Приложений и др. - 60 страниц.
Аналитический отчет предоставляется в отдел координации деятельности библиотек области (ОКДБО) ГБУК «Псковская областная универсальная научная библиотека» в соответствии с графиком приема отчетов и Рекомендациями «Предоставление отчетной статистической информации в ГБУК «Псковская областная универсальная научная библиотека» от государственных (муниципальных) учреждений культуры и их обособленных структурных подразделений, оказывающих информационно-библиотечные услуги населению за отчетный период» в печатном и электронном виде.

12. Аналитический отчет должен быть заверен руководителем учреждения/библиотеки и ответственным лицом, его предоставляющим в ГБУК «Псковская областная универсальная научная библиотека», сброшюрован и пронумерован.
ВНИМАНИЕ!


Не допускается расхождений данных аналитического обзора и формы федерального статистического наблюдения 6-НК.

Название библиотечного объединения (библиотеки) строго по Уставу;

1. Адрес, контактный телефон/факс, e-mail;

2. ФИО руководителя библиотечного объединения (библиотеки), рабочий, мобильный телефон (обязательно!).
3. Режим работы центральной районной библиотеки (в т.ч. в выходные дни). Укажите санитарный день.
4. Название организации, в состав которой входит библиотечное объединение (библиотека), адрес, ФИО руководителя организации, тел./факс, e-mail.

5. Руководители органов местного самоуправления: руководитель законодательного органа, руководитель органа исполнительной власти (Глава района или Глава Администрации района), заместителя главы администрации по социальным вопросам, руководителя муниципального органа власти в сфере культуры), ФИО руководителя организации, тел./факс, e-mail.

Укажите правильное название должностей представителей органов власти Вашего муниципального района!

	Ф. И. О.

(полностью)
	Должность
	Адрес организации


	Телефон, факс, E-mail

	
	
	
	


6. Указать руководителя, в адрес которого направляется библиотечная корреспонденция: письма, вызовы на обучающие мероприятия, благодарности (ФИО, должность, тел./факс, e-mail).
7. Укажите ответственного за внесение данных в АИС «Статистика», НП АИС «Статистика»!

	Ф. И. О.

(полностью)
	Должность
	Мобильный телефон, факс, E-mail (обязательно)

	
	
	


8. Население района на 01.01.2019 г. _________________

Количество населенных пунктов: Всего________________

  не обслужено______________

ТИПОВАЯ СТРУКТУРА И КРАТКОЕ СОДЕРЖАНИЕ ОБЗОРА

1. Главные события года

1.1. Главные события библиотечной жизни города/района, в том числе: 
- в Год театра в России;
- в Год 100-летия Д.А. Гранина.
1.2. Участие в Национальном проекте «Культура».
· Выполнение показателей (НП АИС «Статистика»):

- количество посещений общедоступных (публичных) библиотек, в том числе культурно-массовых мероприятий, проводимых в библиотеках в отчетном году____________________(% увеличения_________)
- количество обращений к информационным ресурсам культуры в сети Интернет ________________________(% увеличения_________)
· Включена ли в муниципальную программу «Культура» статья «Создание муниципальных модельных библиотек»______________________________________ 

· Какие мероприятия проведены в рамках Национального проекта «Культура».

________________________________________________________________________

1.3. Региональные и муниципальные нормативно-правовые акты, оказавшие влияние на деятельность муниципальных библиотек в анализируемом году (перечислить документы и указать, как они повлияли на работу библиотеки). Это могут быть постановления, распоряжения, приказы (в т.ч. по оптимизации библиотек).
Решения, принятые органами местного самоуправления в рамках выполнения полномочий по организации библиотечного обслуживания населения. Реорганизация (открытие, закрытие, слияние, передача) библиотек в структуры не библиотечных организаций; перераспределение полномочий по организации библиотечного обслуживания; изменение правовых форм библиотек (Просьба предоставить документ, подтверждающий закрытие библиотеки: приказ, распоряжение).

1.4. Федеральные, региональные и муниципальные целевые программы, проекты и иные мероприятия, определявшие работу библиотек города/района в анализируемом году (для муниципальных библиотек, которые участвовали или финансировались в 2019 году из этих программ).
2. Библиотечная сеть

2.1. Характеристика библиотечной сети на основе формы государственной статистической отчетности 6-НК. Динамика библиотечной сети за три года.

	
	2017
	2018
	2019
	+/-

	Число библиотек 
	
	
	
	

	    Из них:
	
	
	
	

	                 - расположенных в сельской местности
	
	
	
	

	    В том числе:
                 - модельных библиотек
                 - компьютеризированных библиотек
	
	
	
	

	Число детских библиотек
	
	
	
	

	Число детских отделов ЦРБ
	
	
	
	

	Число филиалов общедоступных библиотек с детскими отделениями
	
	
	
	

	Число пунктов внестационарного обслуживания
	
	
	
	

	Число транспортных средств
	
	
	
	


2.2. Организационно-правовые аспекты структуры библиотечной сети и изменения, происходившие в анализируемом году: виды библиотек, библиотечных объединений и других организаций, оказывающих библиотечные услуги населению (перечислить и указать число по каждому виду). Их правовые формы.

Количество и название библиотек, относящихся к КДУ_______________:
1.

2.

3…..

Например, Пореченский библиотечно-досуговый центр МБУК «Информационно-культурный центр» Великолукского района. 

2.3. В случае реструктуризации, реорганизации или ликвидации муниципальной библиотеки соблюдались ли нормы действующего законодательства, расположенной в сельском поселении в соответствии с Федеральным законом от 03 июня 2015 года № 151-ФЗ «О внесении изменения в статью 23 Федерального закона «О библиотечном деле»: «Решение о реорганизации или ликвидации муниципальной библиотеки, расположенной в сельском поселении, может быть принято только с учетом результатов опроса жителей данного сельского поселения».

Рекомендуем использовать «Методические рекомендации для библиотечных специалистов о действиях при реорганизации или ликвидации сельской библиотеки» Псковской ОУНБ.
- количество и название модельных библиотек, которые были открыты в 2019 году __________ (за счет каких средств);
- какие библиотеки были подключены к Интернет в 2019 году (названия);
- какие модельные библиотеки планируете открыть в 2020 году (названия);

- какие библиотеки планируете подключить к Интернет в 2020 году (названия).
2.3.1. Перечень библиотек муниципальных образований, в которых не планируется подключать Интернет, с приложением официального документа (подпись ответственного лица, печать).
2.4. Доступность библиотечных услуг. 
-
проанализировать данные по соблюдению нормативов обеспеченности населения библиотеками в муниципальных образованиях (Приказ №184 Государственного комитета Псковской области по культуре);

 -
указать число библиотек, работающих по сокращенному графику ___________
	Библиотеки, работающие по сокращенному графику (на 01.01.20 г.)

	Наименование библиотеки, работающей по сокращенному графику
	0,25
	0,3
	0,33
	0,35
	0,4
	0,5
	0,75
	0,8
	0,85
	Другой режим
	Количество сотрудников, работающих на неполную ставку
	Основной персонал библиотеки, всего

(6-НК)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.5. Краткие выводы по разделу. 

3. Основные статистические показатели

3.1. Анализ, причины прироста или снижения.
3.2. Динамика показателей, отражающих объем основных работ/услуг, выполненных муниципальными библиотеками региона (на основе данных 6-НК). 

Комментарий о выполнении основных показателей. (Сравнить с основными показателями за 2018 год - форма 6-НК)
Абсолютные показатели деятельности муниципальных библиотек

	Наименование показателя
	2018
	2019
	Динамика
+/-

	Количество пользователей
	 
	 
	 

	             в т.ч. удаленных
	 
	 
	 

	Количество выданных документов
	 
	 
	 

	             в т.ч. удаленным пользователям
	 
	 
	 

	Количество выданных справок и предоставленных консультаций посетителям библиотеки
	 
	 
	 

	Количество выданных справок и консультаций, предоставляемых в виртуальном режиме удаленным пользователям библиотеки
	 
	 
	 

	Количество посещений библиотек
	 
	 
	 

	             в т.ч. культурно-просветительных мероприятий
	 
	 
	 

	Количество культурно-просветительных мероприятий (по паспортам)
	 
	 
	 

	Количество посещений библиотеки удаленно, через сеть Интернет
	 
	 
	 

	Количество обращений к библиотеке удаленных пользователей
	
	
	


Относительные показатели деятельности муниципальных библиотек: читаемость, посещаемость, обращаемость, документообеспеченность (на читателя, на жителя).
Экономические показатели: расходы на обслуживание одного пользователя, одно посещение, одну документовыдачу.

3.3. Оказание платных услуг:

- виды наиболее востребованных услуг (перечислить):

- сумма за год - _______________.

3.4. Краткие выводы по разделу. Основные тенденции в изменении потребностей пользователей в информационно-библиотечном обслуживании и их удовлетворение.
P.S. Вот такую заполненную таблицу присылать не надо
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4. Библиотечные фонды
(формирование, использование, сохранность)
Отдел комплектования и обработки (зав. отделом) предоставляет отчет по работе с фондом, согласно таблицам 2019 года, в Региональный центр комплектования и каталогизации документов. 
1. Объем фонда (экз.)____________
2. Поступило за отчетный период (экз.)__________
3. Выбыло за отчетный период (экз.)__________
4.1. Анализ статистических показателей, отражающих формирование и использование библиотечных фондов на физических (материальных) носителях информации (на основе данных формы 6-НК).
Формирование библиотечного фонда на физических (материальных) носителях
	
	2018
	2019

	Поступило документов за отчетный период (экз.)
	
	

	Выбыло документов за отчетный год (экз.)
	
	

	Состоит документов на конец отчетного года (экз.)
	
	


4.2. Общая характеристика совокупного фонда муниципальных библиотек района (подробно заполняется в отчете комплектатора):
- объём, 

- видовой состав,

- отраслевой состав.
Фонд и видовой состав

	Показатели
	2017
	2018
	2019
	Динамика

+/-

	Библиотечный фонд (тыс.экз.)
	
	
	
	

	Печатные издания (тыс. экз.)
	
	
	
	

	                                  из них книг (тыс. экз.)        
	
	
	
	

	Электронные документы на съемных носителях (тыс. экз.)
	
	
	
	

	Документы на микроформах (тыс. экз.)
	
	
	
	

	Документы на специальных форматах (для слепых и слабовидящих) (тыс. экз.)
	
	
	
	

	Документы на других видах носителей (тыс. экз.)
	
	
	
	


Отраслевой состав фонда

	Отраслевой состав фонда
	2017
	2018
	2019
	Динамика

+/-

	соц.- эконом. литература
	
	
	
	

	естественные науки, медицина
	
	
	
	

	техническая
	
	
	
	

	с/х
	
	
	
	

	искусство
	
	
	
	

	спорт
	
	
	
	

	художественная литература
	
	
	
	

	языкознание, филология 
	
	
	
	

	универсальная
	
	
	
	

	прочая
	
	
	
	


4.3. Движение совокупного фонда муниципальных библиотек

4.3.1. Поступления в фонды муниципальных библиотек всего ________, в том числе книг______
Соблюдение показателя по «дорожной карте». (80 экземпляров новых поступлений в год на 1000 жителей).

Подписка на периодические издания за 2019 год:

- количество периодических изданий по названиям, всего_______________
(заполняется по регистрационной картотеке)

Наличие подписки на профессиональные (библиотечные) издания в 2019 году (на какие издания подписаны, перечислить)__________________________________
Количество закрытых библиотек в 2019 году _____ (название, причины закрытия).
Объем фонда закрытых библиотек ______

4.3.2. Выбытие из фондов муниципальных библиотек с указанием причин исключения из фонда

- печатных изданий; 

- электронных документов (на материальных носителях т.е. съемных носителях: CD, CD-R, флеш и пр.).

4.4.  Анализ и оценка состояния и использования фондов библиотек.

- обновляемость фондов;

- обращаемость фондов;

- выдача документов библиотечного фонда, в том числе по видам документов.

- выдача документов библиотечного фонда, в том числе по тематике.

4.5. Финансирование комплектования (подробно заполняется в отчете комплектатора):

- объемы, 

- основные источники.

Расходы на комплектование библиотечной системы:
	Израсходовано ВСЕГО на комплектование, тыс. руб.
	В том числе из муниципального бюджета, тыс. руб.
	Израсходовано на подписку на II полугодие 2019 г.
	Израсходовано на подписку на I полугодие 2020 г.

	
	
	
	


4.6. Краткие выводы по подразделу. Основные тенденции в формировании и использовании фондов. 

4.7. Обеспечение сохранности фондов.  
Заполнить Приложение № 3 «Анкета по сохранности библиотечных фондов».
4.8. Краткие выводы по подразделу. Основные проблемы обеспечения сохранности библиотечных фондов.

5. Каталогизация и оцифровка библиотечного фонда 
	Объем электронного каталога, всего БЗ

(данные Паспорта каталога)
	

	Создано, всего БЗ


	

	из них : 
	Х

	новых БЗ


	

	ретро БЗ


	

	изъято БЗ


	

	отредактировано БЗ


	

	Заимствовано БЗ из Сводного электронного каталога библиотек Псковской области 
	

	Объем Учетного каталога, всего количество карточек

(данные Паспорта каталога)
	

	Объем фонда, отраженного в Электронном каталоге

(в процентах)


	


Участие в корпоративном проекте «Сводный электронный каталог документов библиотек Псковской области».

	Ф.И.О. ответственного сотрудника
	Занимаемая должность
	Электронная почта
	Рабочий телефон

	
	
	
	


Участие в корпоративном проекте «Сводный электронный краеведческий каталог «Псковиана».

	Ф.И.О. ответственного сотрудника
	Количество записей.

Всего
	Количество записей

2018 г.
	Количество записей

2019 г.

	
	
	
	


5.2. Оцифровка документов библиотечного фонда муниципальных библиотек
- объем электронной (цифровой) библиотеки, сформированной муниципальной библиотекой;

· общее число оцифрованных документов, поступивших в качестве муниципального обязательного экземпляра;

· общее число сетевых локальных документов, из них документов в открытом доступе.

· Необходимость оцифровки документов в Псковской областной универсальной научной библиотеке: ДА / НЕТ

· Если «ДА», то укажите перечень, объем _______________________________
5.3. Обеспечение доступа удаленным пользователям к полнотекстовым документам электронных библиотечных систем.
Национальная электронная библиотека:
· доступ к ресурсам Национальной электронной библиотеке (наличие договора и дата подписания);
· количество библиотек, использующих в работе НЭБ;

· в чем заключается работа с НЭБ.
Число сетевых удаленных лицензионных документов____________
5.4. Представительство муниципальных библиотек в сети Интернет
- число библиотек, имеющих собственные веб-сайты (назовите, укажите электронные адреса).

- число библиотек, имеющих веб-страницы (в т.ч. Библиотечный портал Псковской области), аккаунты в социальных сетях и т.п. (Укажите название библиотечной группы в соцсетях, количество участников, дата создания группы).
- наиболее крупные online акции на web-сайтах, в соцсетях. 
5.5. Анализ состояния и использования электронных ресурсов библиотеками, находящимися в составе библиотечной сети.

5.6. Краткие выводы по разделу. Общие проблемы формирования и использования электронных ресурсов в библиотечной сфере города/района.

6. Организация и содержание библиотечного обслуживания пользователей
6.1. Характеристика основных направлений библиотечного обслуживания населения города/района, с учетом расстановки приоритетов в анализируемом году (Год театра в России, Год 100-летия Д.А. Гранина). 
При раскрытии направлений работы необходимо делать акцент на проектах, программах, актуальных услугах и инновационных формах обслуживания. 
Участие в областных и районных акциях. 
Какая акция (действие, мероприятие, программа) была наиболее востребована населением?
Акция «Единый день писателя/поэта-юбиляра в библиотеках Псковского региона (подробная информация).

Примеры инновационных культурно-просветительских мероприятий, акций.
6.2. Программно-проектная деятельность библиотек (разработка городских, районных программ; участие во Всероссийских и региональных проектах).

6.3. Гражданско-патриотическое воспитание (мероприятия в рамках международных и областных акций и др.).

6.4. Продвижение книги и чтения. Работа клубов по интересам и любительских объединений (количество клубов по интересам: всего, для взрослых, детей, молодежи, наиболее активные клубы и интересные мероприятия).

	Название библиотеки
	Год создания
	Название клуба
	Количество участников в клубе

	
	
	
	


6.5. Экологическое просвещение и формирование экологической культуры (экологические программы, проекты, акции, работа по благоустройству территории и т.п.)

6.6. Межнациональные отношения и межкультурные связи.

6.7. Информационная поддержка специалистов АПК, представителей малого и среднего бизнеса: ресурсная база информационного обслуживания (новые поступления по вопросам сельского хозяйства и АПК в помощь малого и среднего бизнеса), использование электронных ресурсов, ресурсов Интернет, проведение Дней специалиста, Дней информации и т.п.)
6.8. Деятельность модельных библиотек (события 2019 года). Что изменилось:

- новые услуги, оказываемые населению в 2019 году (перечень) 

- основные мероприятия (+ - к прошлому году), назовите наиболее значимые мероприятия, 

- наличие проектов/программ развития (перечень, источники финансирования). 
Обязательно указать:

- перечень оборудования, приобретенного за счет межбюджетного трансферта на подключение к Интернет в 2019 году. Указать, для какой библиотеки приобретено.
6.9. Обслуживание удаленных пользователей.

6.10. Внестационарные формы обслуживания.

Анализ состояния организации библиотечного обслуживания отдаленных населенных пунктов:
- Число пунктов внестационарного обслуживания пользователей (форма 6-НК) - 

Количество пунктов выдачи -  

                     передвижек -  

                     передвижных читальных залов – 

- Количество волонтеров, привлеченных в библиотеку_____________

- Количество читателей - 

                       книговыдач -

                       посещений -  (в т.ч. культурно-просветительских мероприятий) -

- Число пунктов внестационарного обслуживания в сельской местности__

- Количество культурно-просветительских мероприятий – 
- Деятельность библиобуса /при наличии/.

- Сколько населенных пунктов охвачено внестационарным обслуживанием __________; % от общего количества населенных пунктов.

Сколько жителей обслужено на дому____________________, в том числе инвалидов__________________.

6.11. Библиотечное обслуживание детей.

6.12. Библиотечное обслуживание людей с ограниченными возможностями и др.

6.13. Продвижение библиотек и библиотечных услуг (рекламно-имиджевая деятельность).
7. Справочно-библиографическое, информационное и социально-правовое обслуживание пользователей
7.1. Организация и ведение СБА в библиотеках.

7.2. Справочно-библиографическое обслуживание индивидуальных пользователей и коллективных абонентов. Развитие системы СБО с использованием ИКТ.

7.3. Формирование информационной культуры пользователей.

7.4. Деятельность Публичных центров правовой и социально значимой информации.
	Количество пользователей
	Количество выполненных запросов
	Количество проведенных мероприятий

	
	
	


7.5.Выпуск библиографической продукции (Список прилагается к отчету).

7.6. Организация МБА и ЭДД. Анализ деятельности
	
	Количество абонентов
	Количество документов

	Районная (городская) библиотека
	
	

	Детская библиотека (детское отделение)
	
	

	Сельские библиотеки
	
	


библиотеки др. ведомств (школ, вузов, сузов, и т.д.) -


Количество читателей  по району – 

                                                    в т.ч. городу – 


Количество заказов МБА ​​​______ и документов, полученных по МБА _______


Количество заказов по ЭДД  _____   и документов, полученных по ЭДД ____

7.7. Краткие выводы по разделу.
9. Краеведческая деятельность библиотек.

8.1. Реализация краеведческих проектов, в том числе участие в корпоративных.

8.2. Анализ формирования и использования фондов краеведческих документов и местных изданий:
	
	Объем краеведческого фонда
	в т.ч. периодических изданий
	Книговыдача краеведческой литературы, % от общей книговыдачи
	Количество новых поступлений по краеведению
	в т.ч. количество новых поступлений по краеведению  в сельские филиалы
	Количество списанных краеведческих
документов

	2018
	
	
	
	
	
	

	2019
	
	
	
	
	
	

	Динамика

+/-
	
	
	
	
	
	


- источники поступлений.
8.3. Формирование краеведческих баз данных (перечень) и электронных библиотек.

8.4. Количество обращений к ЭБ «Псковиана».

8.5. Основные направления краеведческой деятельности – по тематике (историческое, литературное, экологическое и др.) и формам работы. 

8.6. Количество краеведческих массовых мероприятий _________.

Перечень краеведческих мероприятий, в т.ч. научно-практические конференции, чтения, «Круглые столы» и т.д.

8.7. Выпуск краеведческих изданий (указатели, дайджесты, путеводители и др.) 


8.8. Раскрытие и продвижение краеведческих фондов, в том числе создание виртуальных выставок и музеев.

8.9. Количество справок по краеведению __________, в том числе, выполненных с помощью ресурсов Псковской ОУНБ _____________. Работа с региональным краеведческим сайтом «Псковиана». 
Количество, размещенных материалов о деятельности библиотеки на краеведческом сайте «Псковиана»________________

8.10.  Наличие в муниципальных библиотеках историко-краеведческих мини-музеев, краеведческих и этнографических комнат, уголков и т.п. (указать документ регламентирующий деятельность, правильное название музея, его профиль и месторасположение).

8.11. Краткие выводы по разделу. Перспективные направления развития краеведческой деятельности. 
9. Автоматизация библиотечных процессов.

9.1. Состояние компьютерного парка муниципальных библиотек. Наличие локальной вычислительной сети и высокоскоростных линий доступа в Интернет. 
Динамика за три года на основе формы государственной статистической отчетности 6-НК:
	
	2017
	2018
	2019
	Динамика

+/-

	Число персональных компьютеров
	
	
	
	

	                 в т.ч. в сельской местности
	
	
	
	

	Число персональных компьютеров для пользователей
	
	
	
	

	                 в т.ч. в сельской местности
	
	
	
	

	Число библиотек, имеющих доступ в Интернет
	
	
	
	

	                 в т.ч. в сельской местности
	
	
	
	

	Число библиотек, имеющих зону wi-fi
	
	
	
	

	Число единиц копировально-множительной техники
	
	
	
	

	          из них: - для пользователей
	
	
	
	

	                      - для оцифровки фонда 
	
	
	
	


Число сельских библиотек, имеющих доступ в Интернет_______________ : (перечислить)

9.2. Анализ состояния автоматизации библиотечных процессов в библиотеках, находящихся в составе библиотечной сети.

9.3. Общие выводы о проблемах технологического развития муниципальных библиотек в области внедрения информационных систем в работу с пользователями и внутренние технологические процессы.

10. Организационно-методическая деятельность.
10.1. Характеристика функционирования системы методического сопровождения деятельности библиотек, наделенных статусом центральной библиотеки.

-
нормативно-правовое обеспечение методической деятельности в разрезе муниципальных образований. Отражение методических услуг/работ в Уставах ЦБ. Перечень наименований муниципальных методических работ/услуг, включенных в муниципальные задания ЦБ.

10.2.
Виды и формы методических услуг/работ, выполненных ЦБ: 
- для учредителей муниципальных библиотек - 
- для областных библиотек - 

- для сельских библиотек - 
· количество подготовленных информационно-методических материалов в печатном и электронном виде, включая годовой аналитический отчет о деятельности библиотек муниципального района/города. Предоставить список изданий центральной районной библиотеки и местного обязательного экземпляра;

· количество организованных совещаний, круглых столов и др. профессиональных встреч, в т.ч. в сетевом режиме;

· количество проведенных обучающих мероприятий, в т.ч. дистанционно (тематика);

· количество выездов в библиотеки с целью оказания методической помощи, изучения опыта работы;

· мониторинги (количество, тематика, итоги).

- авторские программы, проекты, методики. 

- инновации в библиотеках /назовите/. 

- заседания методического совета (проблематика). 
10.3. Кадровое обеспечение методической деятельности в разрезе города/района (наличие должности методиста по библиотечной работе в штатном расписании ЦБ или иной организации). Правильное название отдела, в котором эта должность введена.
10.4. Повышение квалификации библиотечных специалистов.
         - количество обучающих мероприятий и число обученных (семинары, творческие лаборатории, практикумы, стажировки, ШНО, профессиональных мастерских), организованных на районном уровне для библиотечных специалистов (всего) и по конкретным видам. 

Наиболее актуальные темы и формы проведения занятий (примеры). Что применили на практике после обучения.

         - участие в региональных, межрегиональных, международных мероприятиях. (Кто участвовал, название мероприятия и тема выступления). Что применили на практике после обучения.

         - сотрудничество со школьными библиотеками по повышению квалификации.

         - участие в online мероприятиях Псковской ОУНБ, федеральных библиотек (укажите наиболее актуальные для вас темы).

         - предложения по тематике вебинаров на 2020 г.: _________________

         - предложения по тематике областных семинаров, Круглых столов, рабочих совещаний на 2020-2024 гг. _______________________

10.5. Профессиональные конкурсы (городские, районные, региональные, Всероссийские).

- название конкурса,

- результаты участия в конкурсе.

10.6. Публикации в профессиональной прессе (региональные, федеральные). (Библиографический список). 
Список публикаций местных СМИ размещается только на Библиотечном портале. В отчет включать не надо!
10.7. Указать краткие выводы, предложения и замечания по итогам  проведения «Месячника контроля, учета и отчетности».

10.8. Краткие выводы по разделу. Приоритеты развития методической деятельности ЦБ муниципальных образований.

11. Библиотечные кадры.
11.1. Общая характеристика персонала муниципальных библиотек.  Динамика за три года (на основе данных формы 6-НК):
	
	2017
	2018
	2019
	Динамика

+/-

	Штатная численность библиотечных работников
	
	
	
	

	Число библиотечных работников, имеющих подготовку по использованию ИКТ
	
	
	
	

	Нагрузка на одного библиотечного специалиста 
                         - по читателям
                        - по книговыдаче
	
	
	
	


- участие молодых специалистов в библиотечной жизни муниципального образования (примеры).

- проводилась ли аттестация, сколько чел. аттестовано (если не проводилась, то когда планируете провести?)

11.3.
Оплата труда. Средняя месячная заработная плата работников библиотек в сравнении со средней месячной зарплатой в регионе. Динамика за три года по региону (городу/району) в целом и в разрезе муниципальных образований.

11.4. Социальные льготы:


- Принят ли Коллективный договор       ДА 




НЕТ


- Оплата коммунальных услуг сельских библиотекарям        ДА                     НЕТ


- Дополнительные отпуска, материальная помощь к отпуску, бесплатные медосмотры, лечение, путевки (подчеркнуть)

11.5. Юбиляры 2020 года. 
           - библиотеки (дата создания и название библиотеки). Предполагаемая дата празднования юбилея библиотеки (число, месяц); 

           - сотрудники (фамилия, имя, отчество юбиляра, число, месяц, год рождения, должность).

В 2019 году:

Награждено правительственными наградами _____человек (ФИО, должность),

Из них ____медалями и орденами, 

Знаком МК РФ «За достижения в культуре» ______человек (ФИО, должность),

Почетными грамотами и благодарственными письмами МК РФ ______человек (ФИО, должность), 

Почетными грамотами и благодарственными письмами Администрации Псковской области, Областного собрания депутатов, Администрации муниципального образования, районного собрания депутатов __________ человек (ФИО, должность),

Почетными грамотами и благодарственными письмами Государственного комитета Псковской области по культуре или органа управления культурой муниципального образования ______человек, 

Присвоено почетное звание «Заслуженный работник культуры РФ» ______человек (ФИО, должность),

Почетными дипломами, грамотами, благодарностями Псковской библиотечной ассоциации __________ человек (ФИО, должность).

11.6. Краткие выводы. Проблемы обеспечения муниципальных библиотек персоналом, отвечающим технологическим и информационным вызовам времени, в том числе на основе обучения и переподготовки кадров.

12. Материально-технические ресурсы библиотек.
12.1.
Общая характеристика зданий, помещений муниципальных библиотек.

- обеспеченность муниципальных библиотек зданиями и помещениями;

· физическое состояние зданий, помещений муниципальных библиотек.

12.2.
Финансовое обеспечение материально-технической базы:

· сумма средств, израсходованных на ремонт;

· сумма средств, израсходованных на приобретение оборудования.

- подготовка к отопительному сезону (приобретение топлива, работа котельных и т.п.)

12.3.
Проблемы модернизации библиотечных зданий, приспособления внутреннего пространства библиотек к современным потребностям пользователей, создание условий для безбарьерного общения.
12.3.1. Перечень мероприятий 2019 года по созданию «Доступной среды» для людей с ограниченными возможностями здоровья.

13. Основные итоги года
Обобщенно сформулировать главные достижения, которые можно внести в летопись библиотечного дела региона. Обозначить нерешенные проблемы и пути их решения, задачи на будущий год.

Ваши предложения по взаимодействию с ГБУК «Псковская областная универсальная научная библиотека» для реализации проектов, областных акций (перечень наиболее актуальных).
ПРИЛОЖЕНИЯ
1. Приложение № 1 «Доступная среда муниципальных библиотек Псковской области в 2019 году».
2. Приложение № 2 «Анкета по сохранности библиотечных фондов»
3. Новые издания местного обязательного экземпляра (2019 год).

4.  Программа и план повышения квалификации библиотечных специалистов на 2020 год.

Приложение №1
ДОСТУПНАЯ СРЕДА МУНИЦИПАЛЬНЫХ БИБЛИОТЕК ПСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ за 2018 год

Доля общедоступных библиотек, к которых обеспечены (полностью (п), частично (ч), условно (у), временно(в)) условия доступности для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) (выделенные стоянки автотранспортных средств для инвалидов; адаптированные лифты; поручни; пандусы; подъемные платформы (аппарели); раздвижные двери; доступные входные группы; доступные санитарно-гигиенические помещения; достаточная ширина дверных проемов в стенах, лестничных маршей, площадок; адаптированный для слабовидящих сайт; оборудованный специальный кабинет) –

Обеспечены условия в - ____________ библиотеках

	Наименование библиотеки
	Выделенные стоянки автотранспорт. 

средств для инвалидов


	Адаптирован.

лифты
	Поручни


	Пандусы


	Подъемные платформы (аппарели)


	Раздвижные двери


	Доступн. входные группы


	Доступные санитарно-гигиеническ. помещения


	Достаточная ширина дверных проемов в стенах, лестничных маршей, площадок


	Адаптирован. для слабовидящих сайт


	Оборуд. спец. кабинет
	Кнопка для вызова сотр-ка.
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Приложение № 2
Анкета по сохранности библиотечного фонда

1. Название организации: 
2. Адрес: 
3. Директор: 
4. Наличие и соблюдение регламентирующих документов по сохранности библиотечного фонда: _______________________________________________
5. Осуществление проверки наличия документа в фонде по следующим причинам:

· плановые – 
· смена материально-ответственного должностного лица структурного подразделения – 

· переезд библиотечного фонда в другое помещение -  

· передача фонда в условиях  реструктуризации (закрытие) библиотечной сети – 

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи документов -  

· в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями - 

6. Организация работы по обеспечению сохранности библиотечных  фондов:

· Куратор по сохранению фондов от администрации библиотеки:
           Телефон:                                        e-mail: 
· Подразделение по обеспечению сохранности библиотечных фондов. 

      (Название, когда создано, на основании каких документов осуществляется  деятельность). 

7. Контроль режима хранения:

· Измерение температуры и относительной влажности воздуха в хранилищах (если да, указать используемые приборы и их марки):

· Измерение освещенности в хранилищах, читальных залах, на выставках:

· Поддержание санитарно-гигиенического режима:
 - обеспылевание:

 -  санитарные дни:

- необходимость обработки документов биоцидом:

- необходимость уничтожения насекомых и следов их жизнедеятельности:

- необходимость проведения дератизации документов:

8. Поддержание физического состояния документа:

· мелкий ремонт подручными средствами:

· переплет документов:

· реставрация документов:

· стабилизация документов:

  9. Осуществляются ли данные мероприятия самостоятельно или с привлечением сторонних организаций (укажите каких):

  10. Обследование состояния фондов своей библиотеки (выявление документов, нуждающихся в дезинфекционной обработке, инкапсулировании, фазовом хранении, нейтрализации и т.д.):

11. Наличие в фонде библиотеки документов постоянного хранения:

· Редкие и ценные издания – объем на 1.01.2019 г.:

· Местный обязательный экземпляр документа - объем на 1.01.2019 г.:

· Краеведческие издания - объем на 1.01.2019 г.:
12. Наличие документов, регламентирующих работу с документами постоянного хранения:

   13. Ведение базы данных по сохранности документов постоянного хранения, заполнение  паспорта состояния документов,  (да или нет):

  14.  Копирование документов, в том числе (да или нет):

· микрофильмирование:

· сканирование:        

· ксерокопирование: 

· фотокопирование:

15. Осуществляются ли данные мероприятия самостоятельно или с привлечением сторонних организаций (укажите каких):

16. Фазовая консервация документов постоянного хранения:

· изготовление микроклиматических контейнеров –

· инкапсулирование документов - 

17. Имеется ли дополнительная необходимость в стабилизации, реставрации, 

      копировании документов (если да, указать объем):
18. Просветительская работа среди читателей (да или нет):
19. Аварийные ситуации в библиотеках (количество ситуаций, причины              возникновения и последствия):

20. Посещали ли сотрудники библиотеки курсы, семинары, стажировки  по обеспечению     сохранности библиотечных фондов (когда, где):

21. Какие вопросы по обеспечению сохранности библиотечных фондов представляется вам наиболее интересными и актуальными для изучения на обучающих семинарах:

22. Имеющиеся проблемы и перспективы развития:

По возникающим вопросам в процессе заполнения анкеты обращаться: 

      e-mail: hran@pskovlib.ru, гл. хранитель Лемешко Лариса Юрьевна.
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